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REGLAMENTO PARA EL PRONTO PAGO A LOS PROVEEDORES DE
BIENES Y SERVICIOS A LA POLICIA DE PUERTO RICO

Articulo 1. Propdsito

El propdsito de este Reglamento es establecer criterios
objetivos para implantar un sistema de pronto pago que permita a
la Policia de Puerto Rico cumplir con las obligaciones contraidas
con los proveedores de bienes y servicios; para disponer un
remedio informal y expedito para que los proveedores puedan hacer
efectivo sus requerimientos de pago y establecer las
responsabilidades por incumplimiento.
Articulo 2. Autoridad Legal

Este Reglamento se emite en virtud de la facultad que le

confieren al Superintendente las siguientes Leyes:

A. Ley Nim. 25 del 8 de diciembre de 1989, conocida como Ley
para Establecer un Sistema de Pronto Pago para los
Proveedores de Bienes y Servicios a las agencias del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

B. Ley NGm. 26 del 22 de agosto de 1974 (segin enmendada)
conocida como "Ley de la Policia de Puerto Rico".

C. Ley NGm. 170 del 12 de agosto de 1988 "Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme para el Estado Libre
Asociado".

D. El1 Reglamento de Personal de la Policia del 4 de mayo de
1981, seqin enmendado.

Articulo 3. Aplicacidn

Este Reglamento aplicari a todas las nuevas obligaciones que
contraiga la Policia de Puerto Rico con los proveedores de bienes

y servicios a partir del afio f£iscal gue comienza el lro de julio

de 1990.




Articulo 4. Definiciones

A.

B.

Agencia - Policia de Puerto Rico

Superintendente - Superintendente de la Policia de Puerto
Rico o la persona en quien el delegue.

Secretario - Secretario de Hacienda, incluye al
funcionario o empleado designado como su representante
autorizado.

Obligacidn - compromiso contraido por una agencia, el cual
esta representade por orden de compra, contrato o
documento similar firmado por autoridad competente para
gravar las asignaciones de fondos, que estd pendiente de
pago y puede convertirse en el futuro en una deuda
exigible, a partir del afio fiscal que comienza el 1lro de
julio de 1990,

Pagador - persona autorizada para realizar desembolsos de
los fondos asignados a la Policia de Puerto Rico. Este
término incluye al funcionario o empleado designado como
su representante autorizado.

Proveedor - persona natural o juridica que ha suministrado
bienes o servicios a Policia de Puerto Rico. Este término
también incluye a cualquier agencia, instrumentalidad,
corporacién piblica o dependencia gubernamental que
suministre bienes o servicios a otras agencias del
gobierno.

Departamento - Departamento de Hacienda

Oficial Examinador - serd aquél funcionario designado por
el Superintendente, para ofrecer al dquerellado la
oportunidad de ser oido, antes de que sea final la

determinacidén del Superintendente.

Artficulo 5. Responsabilidades de las Unidades de Trabajo

A,

Los Comandantes de Area, los Directores de las unidades de

trabajo que ubiquen en las areas, pero no respondan a los

Comandantes de Area, o la persona en quien éstos deleguen




que podrén ser los Pagadores Oficiales y el Director de la

Divisidn de Finanzas, serdn los Ginicos empleados en la

Agencia autorizados a recibir las facturas o docgmentos
relacionados con las obligaciones gue contraiga la Agencia
a partir del afio fiscal 1990.

Se recibirdn en la Divisidén de Finanzas todas las facturas

y documentos relacionados, de las unidades de trabajo a

nivel central.

Los empleados mencionados en los incisos A y B, procederan

de la siguiente manera:

1. Ssi las facturas son entregadas a la mano, se expedirid
un recibo mediante la utilizacidén del formulario
PPR-272 "Recibo de Documentos o Articulos". EL
original del formulario serd para la persona que
entrega el documento y la copia la retendra la unidad
de trabajo que lo expide. $Si la factura se recibe por
correo la fecha de recibo serid con la que se dé inicio
al procedimiento.

2. Sellaran el documento. Indicaridn la unidad de trabajo,
fecha, hora y nombre del empleado que lo recibe.

3. Anotaran el documento en el Registro de Entrada de la
Correspondencia, figurando la informacién mencionada en
el inciso anterior.

4. Anexarin a las facturas o documentos correspondientes a
las obligaciones, el formulario PPR-645 "Advertencia
Sobre Procedimiento Ley Nim. 25".

5. Los Comandantes de Area y los Directores de las
unidades de trabajo que ubiquen en las Areas, pero no
respondan a los Comandantes de Area o la persona en
quien éstos deleguen, que podrin ser los Pagadores
Oficiales, contarin con un término de cinco (5) dias
laborables a partir de la fecha de recibo de la factura
o del documento relacionado, para referirlo a la

Seccidén de Intervencidn de la Divisién de Finanzas.




10.

1l.

11.

En las unidades donde cuenten con Pagadores Oficiales,
continuardn con la tramitacidén requerida sin necesidad
de referirlo a la Divisidén de Finanzas, cuando estén
autorizado para ello.

El envio de los documentos se realizarid personalmente
para agilizar el proceso. De esto no ser posible, se
utilizari el medio més répido que esté al alcance de la
unidad de trabajo para tramitarlo.

Cuando el documento sale de la unidad, también se hard
la anotacién en el Registro de Salida.

La Divisidn de Finanzas contard con quince (15) dias
laborables para realizar todos los trémites
relacionados con las facturas recibidas y someterlas al
Pagador. Cuando reciban los documentos directamente
contardn con veinte (20) dias laborables.

Cuando se suscite alguna situacién que impida la
tramitacidn de los documentos, ya sea por algun
incumplimiento del proveedor o por situaciones internas
en la unidad de trabajo o en la Agencia, se prepara un
escrito oficial haciendo constar los hechos.

Las unidades de trabgjo mantendran copia de todos los
documentos generados relacionados con la tramitacidn de
pagos, incluyendo el reverso donde figure el sello
colocado al recibirse el documento.

Segin se vaya tramitando el documento, se procederi de
igual manera a lo establecido en este Articulo, con
excepcién de lo establecido en el inciso 4, ya que el
documento mencionado en el mismo se colocari en la
unidad gue reciba inicialmente el documento. No
obstante, si una unidad recibe el documento sin el

formulario requerido debe anexarle el mismo para gque se

agilice la tramitacidn.




Articulo 6. Responsabilidades de la Agencia

A,

El Superintendente delegando en el Director de la Divisidn
de Finanzas, someteri al Secretario o Pagador, segin sea
el caso, todos los documentos requeridos para hacer viable
el pago a los proveedores, en un término que no excederi
de veinte (20) dias laborables contados a partir de la
fecha de recibo de las facturas comerciales y los
documentos justificativos de la obligacidn, e informacidn
que éstos requieran para procesar el pago.

Si al recibirse las facturas la Agencia determina que no
las puede tramitar para el pago porgque lo facturado no

esti de acuerdo con lo obligado, la mercancia o los

servicios no se han recibido o no estan de acuerdo con lo

especificado, por.falta de informacidn o cualquier otra
razdén, la Agencia le informard al proveedor por escrito
las razones por las cuales no han tramitado el pago y le
requerira lo que proceda.

En estos casos, el término que tiene la Agencia para
efectuar el pago comenzari a contar a partir de la fecha
en que reciban los documentos o la informacibén requerida
al proveedor.

Una vez la Agencia tenga en su poder la factura junto con
los documentos necesarios y el requerimiento de pago, si
ese es el caso, y haya verificado que el pago procede
segun lo facturado, continuari con toda la tramitacién, a
tenor con lo establecido por el Departamento de Hacienda
en el Reglamento que publique para esos efectos.

En ios casos de descuentos por pronto pago, las unidades
de trabajo le anexarin el formulario PPR~ 646 "Advertencia
Sobre Procedimiento Ley Nim. 25" (Descuento por Pronto

Pago) y se tomarin las medidas necesarias para que los

documentos se sometan al Secretario o Pagador con la




antelacién suficiente, de tal forma gque puedan
‘beneficiarse de los descuentos acordados, se cumplira con
el procedimiento establecido en el Articulo 5, excepto los
incisos 4, 5 y 9, ya que los términos para la tramitacidn
dependerd de lo requerido para acogerse al descuento. No
obstante, no excederi del tiempo establecido por la Ley
Nim. 25.
Articulo 7. Responsabilidades del Pagador
A. El Pagador, deberd efectuar el pago a los proveedores
dentro de un término que no excederi de veinte (20) dias
laborables, contados a partir de la fecha de recibo de los
documentos sometidos por la Agencia.
B. Cuandc los pagos se efectiien por el Departamento de
Hacienda regirdn las normas establecidas por ese

Departamento.

C. En los casos de descuentos por pronto pago, los

desembolsos se efectuaridn en forma preferente a

cualesquiera otros pagos a proveedores. Sin embargo, esto
no relevard al Pagador de su responsabilidad de efectuar
los demds pagos en el término establecido en este Articulo.

D. Para la tramitacién de los pagos, el Pagador se regirid por
las normas que a esos efectos publique el Departamento de
Hacienda.

Articulo 8. Procedimiento para el Requerimiento de Pago

A. Cuando un pago no se efectle en el término establecido por
este Reglamento, el proveedor afectado podri presentar
ante el Superintendente, un requerimiento por escrito con
acuse de recibo, solicitando el pago en el término de diez
(10) dias laborables contados a partir de la fecha de
radicacidn del requerimiento.

B. La solicitud deberi describir los hechos en que se basa la

accidén, alegaciones y el remedio solicitado, deberi estar




firmada por el querellado. La solicitud debe ser
especifica, indicando el bien o servicio que se proveyo,
unidad de trabajo, &rea policiaca, fecha y cualquier otra
informacidén que ayude a identificar el caso de inmediato.
El Superintendente referiri el requerimiento a la Divisién
de Finanzas.

El Director de la Divisidén de Finanzas, tramitara el
requerimiento a la unidad que corresponda para que le
explique las razones por las cuales el pago no se ha
efectuado y si se le habia notificado al proveedor dichas
razones.

De no existir controversia, el Director de la Divisidn de
Finanzas, someteri al Secretario o Pagador los documentos.
necesarios para procesar el pago en un término que no
excederi de cinco (5) dias laborables contados a partir de
la fecha de radicacidén del requerimiento. El Secretario o
Pagador efectuara el pago en un término que no excederi de
los cinco (5) dias laborables siguientes a la fecha de
recibo de los documentos que hacen viable el pago.

De existir controversia, el Director de la Divisién de
Finanzas notificard al Superintendente Auxiliar en
Servicios Gerenciales éste, procederi a contestar por
escrito dicho requerimiento de pago dentro de los quince
(15) dias siguientes a su radicacibén y expondri si existe
alguna controversia sobre la existencia de la obligacién,
la cuantfa del pago, la entrega de los bienes o prestacién
de los servicios y la condicidén de los mismos, o sobre

cualgquier otro hecho que impida que el pago se haya

procesado conforme a lo establecido en este Reglamento.




G. Cuando existe controversia el Superintendente Auxiliar en

Servicios Gerenciales preparard un escrito, en éste le
informard al proveedor afectado, que de no estar conforme
con lo expresado por la Agencia, podri solicitar una vista
informal.
El proveedor afectado tendri que contestar mediante
comunicacidn escrita, el planteamiento en el término de
los 20 dias siguientes a la fecha de notificacién.
De solicitarse la vista informal, se hard la peticidn ante
el Superintendente Auxiliar en Servicios Gerenciales. La
vista informal se realizari con un Oficial Examinador.
Una vez dilucidada la controversia, de proceder el pago,
las agencias tramitarin los documentos necesarios para
efectuar el mismo. No obstante, en estos casos no
aplicaran las disposiciones de la Ley Niim. 25 en cuanto a
los términos miximos para efectuar el pago y al pago de
intereses.

La Agencia al someter estos casos para pago, procederi
a tenor con lo establecido por el Departamento de Hacienda

en la reglamentacidén emitida a estos efectos.

Articulo 9. Pago de Intereses

A,

En los casos donde no hay controversia, el incumplimiento
de pago en el término de diez (10)7dias laborables
dispuesto en el Articulo 8, conllevarid la imposicidn y
prago de intereses al tipo legal desde la fedha‘de
radicacién del requerimiento. Si el incumplimiento con
dicho término fuere atribuible a la Agencia, los intereses
seran pagados por ésta.

El Director de la Divisién de Finanzas velara porque los
pagos en los casos donde no hay controversia se efectlien
de acuerdo a lo establecido por el Departamento de

Hacienda.



Articulo

1.

10. Disposiciones Generales

Las unidades de trabajo autorizadas a recibir facturas
o documentos relacionados con obligaciones contraidas
por la Agencia y no se relacionen con su unidad tendrén
que referir las mismas inmediatamente a las unidadades
autorizadas a recibirlas, segiin lo establecido en este
Reglamento, utilizando el medic mids rapido que esté a
su alcance. Cuando no puedan identificar la unidad a
la que corresponden las facturas o documentos lo

referirdn a la Divisidn de Finanzas.

2. A las facturas o documentos se les anexaran los

formularios PPR-645 o PPR-646, segun corresponda. E1
propdsito de estos formularios es identificar por los
colores asignados, el tipo de factura o documento, y
alertar para que se atiendan con prioridad.

Las disposiciones de este Reglamento no aplicaran
cuando el proveedor no someta a la Agencia la
informacidén y documentos requeridos para cumplir con
los tramites de pago.

No aplicara lo dispuesto en este Reglamento cuando los
servicios no se prestaren adecuadamente y a
satisfaccién de la Agencia, o cuando los bienes
adolezcan de defectos o no’se ajusten a lo acordado o a
lo establecido en la Orden de Compra.

De igual manera se dejard sin efecto las disposiciones
del Articulo 7 y 8 de este Reglamento, cuando el
interés plblico requiera que se establezcan otras
prioridades para efectuar desembolsos, cuando por
fuerza mayor o por una situacidén de emergencia se
imposibilite el procesamiento de las transacciones por

medios meclnicos o electrdénicos o cuando al cierre del




2.
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afio fiscal el volumen de transacciones sea de tal
magnitud que no puedan tramitarse los pagos en el
término establecido en la ley.

Cuando surja una situacidén que imposibilite el pago
debido a lo establecido en el inciso anterior, se
notificarid al Superintendente con por lo menos diez
(10) dias de anticipacidn, cuando las circunstancias lo
permitan. Este evaluard la situacidn, de encontrar que
la situacién planteada es razonable, enviari una
comunicacidén al Secretario de Hacienda para que lo
exima de las disposiciones de este Reglamento.

Las disposiciones sobre el pago y la forma de computar
el interés para las obligaciones se establecerin
mediante Reglamento por el Departamento de Hacienda.
Nada de lo agqui dispuesto tendra el efecto de impedir a
la Agencia cuando no existe un requerimiento de pago,
que acuerde con sus proveedores una ampliacidn del
término establecido para efectuar el pago. En estos
casos, la Agencia complementari en original y dos (2)
copias el modelo "Convenio Sobre Término de Pago",
preparado por el Departamento de Hacienda. El1 original
lo retendri la Agencia y le suministrari una (1) copia
al proveedor al momento de establecer el convenio. La
copia restante la sometera al Secretarioc o al Pagador
al momento de tramitar el pago.

Los empleados de la Policia que no cumplan con lo
establecido en este Reglamento al no tramitar los
documentos como es debido o impedir la tramitacidn
segliin es requerida, podrédn ser sancionados, segiin lo

establece el Reglamento de Personal de la Policia de

Puerto Rico.
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Articulo 11. Cliusula de Separabilidad

Si cualquiera de las disposiciones de este Reglamento fuese
declarado inconstitucional o nula por un tribunal de justicia,
tal declaracidén no afectari, menoscabari, o invalidari las
restantes disposiciones o partes del mismo.

- Articulo 12. Derogacidn

Por la presente se derogan todos los reglamentos, normas y
usos procesales de la Policia de Puerto Rico que estén en
conflicto o resulten incompatible con este Reglamento.
Articulo 13. Vigencia

Este Reglamento comenzarid a regir el lro de julio de 1990.

En San Juan, Puerto Rico
Fecha de aprobacidn: 29 de junio de 1990

Fecha de vigencia ¢ 1lro de julio de 1990

Ledo. Ismael Bétancourt y Lebrén

Supefintendente




